
แบบฟอรมการขอใช ขอยืมพัสดุ ครุภัณฑ 

วิทยาลัยนานาชาติ มหาวิิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม

ลําดับ

ที่
รายการ / เลขครุภัณฑ จํานวน

บันทึกการสงคืน/ตรวจสอบ ( สําหรับเจาหนาที่ )

จํานวนครบ

(✓)

จํานวนที่ไมครบ

(ระบุตัวเลข)

หมายเหต ุ

ชํารุด / สูญหาย / เลขครุภัณฑ

ลงชื่อ ........................................................ ผูยืม

( ..................................................... ) 

ลงชื่อ ..................................................... เจาหนาที่ผูใหบริการ

( .................................................... )

วันที่ใหยืม ............... /.................. /.................. 

ไดรับคืนพัสดุ/รับคืน ตามรายการและจํานวนที่ขอใช/ขอยืมไปเปนที่
เรียบรอยแลว เมื่อวันที่ .......... เดือน............... พ.ศ....................... 

ลงชื่อ ........................................................ ผูสงคืน 

 ( ..................................................... ) 

ลงชื่อ ........................................................ เจาหนาที่ผูรับคืน 

           ( ...................................................... ) 
ทั้งนี้ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบการยืมอุปกรณสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ที่แกไขเพิ่มเติมฉบับขอ 146-150 และการจัดสงพัสดุคืนตาม กําหนด 

พรอมจะรักษาพัสดุใหอยูในสภาพเดิมใชงานได โดยหากสิ่งของที่นํามาสงคืน ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหาย ขาพเจายินดี จัดการแกไขใหอยูในสภาพเดิมหรือจัดหามาคืน

หรือชดใชเปนพัสดุหรือครุภัณฑ ประเภทชนิด ลักษณะและคุณภาพ อยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามรายการสิ่งของที่เปนอยูทันที 

ความเห็นของผูรับผิดชอบและควบคุมพัสดุ / ครุภัณฑ์

(   ) เห็นสมควรอนุมัติใช / ใหยืมไดทุกรายการ / เฉพาะรายการที่ ................... 
  อนุมัติ         ไมอนุมัติ 

(   ) ไมสามารถใหใช / ใหยืม ได เพราะ ............................................................ 

............................................................................................................................. 

ลงชื่อ................................................................... 

(ตําแหนง) ............................................................................
 วันที่ ......... /.......... /......... 

เงื่อนไขการยืม 

1.ยื่มใบขอยืมพัสดุลวงหนากอน 4 วันทําการ ที่งานบริหารทั่วไป สํานักงานคณบดีวิทยาลัยนานาชาติ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม

2.กรณีผูยืมพัสดุ เปนนักศึกษา บุคคลภายนอก ใหแนบเอกสารดังนี้ บัตรประจําตัวนักศึกษา / เอกสารที่ราชการออกใหจํานวน 1 ฉบับ

3.สอบถามขอมูลการยืมพัสดุ เพิ่มเติมไดที่ งานบริหารทั่วไป สํานักงานคณบดีวิทยาลัยนานาชาต ิมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม
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(..................................................................)        

...............................................................................................................

............................................................................................................... 

ลงชื่อ...................................................................        

(ตําแหนง) ............................................................................
 วันที่ ......... /.......... /......... 

(..................................................................)        

............................................................................................................................. 

เลขที่ ...

วันที่  ....

ขาพเจา ....................................................................................................  สังกัดหนวยงาน  ....................................................................

หมายเลขติดตอ .......................................... มีความประสงคขอใช / ยืม พัสดุ /ครุภัณฑ เพื่อใชในการจัดงาน / โครงการ ........................................

 ................................................................................................................................. จดักิจกรรมในวันที ่...................................................................

 .......................................................ขอรับพัสดุวันที่..............................................กาํหนดสงคืนวันที่.........................................................................

เรือ่ง  การขอใช / การยืมพัสด ุ/ ครุภัณฑ 

เรียน  คณบดีวิทยาลัยนานาชาติ




